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           Allegato n. 4  al Verbale n. 2 del 20 settembre 2011                                                     Rettifica n. 1 del 30 /09/11 
 

           PIANO DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’ INSEGNAMENTO  A. Sc. 2011/2012 
 
 

 
SETTEMBRE 

Merc .07/09/11                                              Collegio docenti 
O. D. G. : 
1..  Approvazione verbale della seduta precedente( depositato in entrambe le sale  
    insegnanti dell’Istituto); 
2 . Comunicazioni del D.S.; 
3.  Orario delle lezioni; 
4.  Calendario attività di avvio dell’anno scolastico; 
5.  Comunicazioni organizzative piani di lavoro dei Dipartimenti;   
6.  Delibera libri di testo anno scolastico 2011/12: classe 3Ct (nuova formazione) 

8.30 – 9.30 

Giov. 08/09/11                                                Riunione di dipartimento  
Classi del biennio Liceo artistico per la grafica 
Classi del biennio Tecnico per il turismo  

 

ore  16.00 -17.00   
ore  17.00 -18.00   

Ven. .09/09/11 Riunione di dipartimento 
Classi del biennio servizi commerciali e IPIA Fotografia 
Classi del monoennio professionale e biennio Post-qualifica professionale 

 

ore  11.00 -12.00   
ore  12.00 -13.00   

Giov.. 08/09/11 
Ven.  09/09/11 

                                              Commissione accoglienza   

 
Giov. 15/09/11 

 
Incontro con i Docenti di nuova nomina 

Ore 15.00- 16.00 

     Martedì 
20/09/11 

 
COLLEGIO DOCENTI 

1. Lettura e approvazione verbale della seduta precedente; 
2. Comunicazioni del D. S.  
3.  Individuazioni aree POF e Commissioni; 
4. Piano delle attività funzionali all’insegnamento; 
5. Elezioni del Comitato di Valutazione per il servizio del Personale Docente;  
6. Rinnovo degli O. O.  C.C. (Data proposta da portare in Consiglio d’Istituto); 
7. Piano delle attività funzionali all’insegnamento (art. 29 CCNL); 

  
15.00 - 16.30 

 OTTOBRE  

Giov. 06/10/11 Incontro genitori classi prime Liceo Art. per la Grafica – IPIA Fotografia  
sede Centrale 

Incontro genitori classi prime Tecnico per il Turismo    sede Centrale 

ore 17.00 - 18.00   
ore 18.00 -19.00       

Lun. 10/10/11 Consegna  all’Ufficio Protocollo  Mod. IDL  Progetti e Attività da inserire nel POF 
2011/2012 . ( Si ricorda che tutti i Progetti devono essere corredati dalla relativa 
scheda finanziaria dalla quale devono potersi desumere il numero di ore di attività di 
insegnamento e/o di non insegnamento, le risorse materiali necessarie, le eventuali 
collaborazioni del personale ATA,  le collaborazioni dei soggetti esterni.)   
Consegna all’Ufficio Protocollo candidature Funzioni strumentali a. sc. 2011/2012   
                                  

 

                                   CONSIGLI DI CLASSE (solo componente docenti) 
O. d. g.  
1. Programmazione  didattico - educativa 
2. Eventuali Attività integrative e progetti didattici 
3. Situazione iniziale della classe( presa visione documenti alunni con DSA- proposte per 
     la stesura del piano didattico personalizzato, presentazione alunni disabili) 
4.  Individuazione nuclei tematici  comuni fra le discipline, 
     articolazione e strutturazione 3 prova (solo classi 5) 
5. Individuazione della tipologia delle prove integrate (solo classi 3) 
6. Programmazione degli interventi di sostegno; 

 

Mar. 11-10-11 1ALG  2CT  2F 14.30  -15.30 
2ALG  1CT  3F 15.30 – 16.30  
1BLG  1BT  1F 16.30 – 17.30 
2BLG  2BT  1G 17.30 -  18.30 
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Merc. 12-10-11 1CLG  3BGP 3AZ 4BT 14.30  -15.30 
2CLG  3DGP  3BT 15.30 – 16.30  
5F  3CGP       3CT 16.30 – 17.30 
4F    4CT 17.30 -  18.30 
      

Giov. 13-10-11 5CGP  2ASC  5BT 14.30  -15.30 
4BP  4AZ  3AGP 15.30 – 16.30  
5BGP  5AZ   16.30 – 17.30 
4AGP  5EZ   17.30 – 18.30 

Mar. 
25/10/2011 

                                                 Collegio Docenti 
1. Approvazione verbale seduta precedente ( depositato in entrambe le sale 

insegnanti  dell’Istituto);  
2. Presentazione Progetti e Attività da inserire nel POF 2011/2012.  
3. Candidature Funzioni Strumentali al POF 2011/2012. 

15.00 – 17.00 

Giov. 27/10/11 ELEZIONI RAPPRESENTANTI STUDENTI E GENITORI: 
Insediamento Consigli di classe ( solo il Coordinatore) 
Insediamento Seggi per Votazioni 

 
14.30 - 15.00 
15.30 – 17.00 

 NOVEMBRE  
Merc. 02/11/11 INIZIO ATTIVITA’ ANNUALE INTERVENTI DI SOSTEGNO   
Merc. 02/11/11 INIZIO RICEVIMENTO SETTIMANALE GENITORI  
Merc. 
23/11/2011 

                                           Collegio Docenti 
1. Approvazione verbale seduta precedente ( depositato in entrambe le sale insegnanti  
dell’Istituto);  
2. Approvazione POF;    

15.00 – 16.30 

Merc. 30/11/11                                        CONSEGNA PIANO DI LAVORO  

 NOVEMBRE/DICEMBRE  

                                            CONSIGLI DI CLASSE 
Ultimi venti minuti con rappresentanti componenti Consiglio di classe 

O. D. G. : 
1. Analisi della situazione didattico-disciplinare della classe  
2. Compilazione Schede di Valutazione intermedia I° Quadrimestre 
3. Calendario simulazioni prove d’esame (solo classi 5) 
4. Insediamento rappresentanti genitori – studenti 

        5.     Visite didattiche e viaggi di istruzione 
       6.     Approvazione visite didattiche e viaggi di istruzione   

 
 
 
 
 

Merc. 30-11-11 1CLG  3BGP 3AZ 4BT 14.30  -15.40 
2CLG  3DGP  3BT 15.40 – 16.50  
5F  3CGP       3CT 16.50 – 17.30 
4F    4CT 17.30 -  18.40 
 

Giov. 01-12-11 1ALG  2CT  2F 14.30  -15.40 
2ALG  1CT  3F 15.40 – 16.50  
1BLG  1BT  1F 16.50 – 17.30 
2BLG  2BT  1G 17.30 -  18.40 
 

Mar. 06/12/11 5CGP  2ASC  5BT 14.30  -15.40 
4BGP  4AZ  3AGP 15.40 – 16.50  
5BGP  5AZ   16.50 – 17.30 
4AGP  5EZ   17.30 -  18.40 
      

Mercoledì 
07/12/11 

               CONSEGNA PIANO DI LAVORO Docenti di Sostegno  

                                           RICEVIMENTO GENITORI  

Mercoledì 
14/12/11 

 
Classi Sedi: Centrale e Cavalletto                             in sede Centrale 

 
14.30 – 17.30 

21/01/12 Termine I° Quadrimestre 

                                                                                 GENNAIO/FEBBRAIO 

                                                                            VALUTAZIONI I°  QUADRIMESTRE 
 
Lun. 23/01/2012 1ALg 14.30 -15.45  MAC 1 

2ALg 15.45 – 17.00  MAC 2 
3Agp 17.00 – 18.15  MAC 1 
4Agp 18.15 – 19.30  MAC 2 
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Mar. 24/01/2012 1Bt 14.30 - 15.45  MAC 1 

2Bt 15.45 – 17.00  MAC 2 
3Bt 17.00 – 18.15  MAC 1 
3Ct 18.15 – 19.30  MAC 2 

   
Merc. 25/01/2012 2A SERV. COMM.LI 14.30 - 15.45  MAC 1 

5Az 15.45 – 17.00  MAC 2 
4Az 17.00 – 18.15  MAC 1 
3Az 18.15 – 19.30  MAC 2 

   
Giov. 26/01/2012 1CLg 14.30 - 15.45  MAC 1 

2Clg 15.45 – 17.00  MAC 2 
3Cgp 17.00 – 18.15  MAC 1 
5Cgp 18.15 – 19.30  MAC 2 

    
Ven. 27/01/2012 1Ff 14.30 -15.45  MAC 2 

2Ff 15.45 – 17.00  MAC 1 
1Gf 17.00 – 18.15  MAC 2 
3F 18.15 – 19.30  MAC 1 

 
Lun. . 30/01/2012 1BLg 14.30 -15.45  MAC 1 

   2BLgp 15.45 – 17.00  MAC 2 
  3Bgp 17.00 – 18.15  MAC 1 
  4Bgp 18.15 – 19.30  MAC 2 

 
Mart.31/01/2012 4Bt 14.30 -15.45  MAC 1 

5Bt 15.45 – 17.00  MAC 2 
1Ct  17.00 – 18.15  MAC 1 
2CT 18.15 – 19.30  MAC 2 

 
Merc.   
01/02/2012 

   
5Ez 14.30 -  15.45  MAC 1 

                5Bgp 15.45 – 17.00  MAC 2 

                  3Dgp 17.00 – 18.15  MAC 1 
  

Giov. 02/02/2012                 5F 14.30 -15.45  MAC 1 

                4F 15.45 – 17.00  MAC 2 

23/02/2012 
15/03/2012 

 
O. M. 92:  Interventi di sostegno e di recupero post I° Quadrimestre  

Dal 19-03-12 al 24-
03-12 

Prove di accertamento per il recupero delle carenze formative del I° Quadrimestre 

Mar. 20/03/2012  
 
 
 
 

                                 RIUNIONE DI DIPARTIMENTO 
o.d.g.:  

1. Proposte di revisione della  programmazione didattico educativa. 
Classi del biennio Liceo artistico per la grafica 
Classi del biennio Tecnico per il turismo  

ore  14.00 -15.00    
ore  15.00 -16.00   

Classi del biennio servizi commerciali e IPIA Fotografia 
Classi del monoennio professionale e biennio Post-qualifica professionale 

ore  16.00 -17.00   
 

 Riunione Docenti  monoennio professionale   
O.D.G. programmazione e definizione prove strutturate  e prove integrate 
esami classi terze  (eventuale raggruppamento per aree). 

Ore 17.00 -18.00 

 
Giov. 22/03/2012 

                                      COLLEGIO DOCENTI* 
o.d.g. : 
1. Approvazione verbale seduta precedente ;  
2. Esami di Qualifica: Delibera delle materie oggetto delle prove integrate; 

 CONSIGLI DI CLASSE* : 
Ultimi venti minuti con rappresentanti componenti Consiglio di classe 

 
o.d.g.  

1. Situazione didattico-disciplinare della classe 
2. Compilazione “Schede Valutazione intermedia II Quadrimestre” 
3. Analisi degli accertamenti circa le carenze formative del I° Quadrimestre 
4. Classi 3^ definizione prove strutturate e prove integrate d’Esame: relativi criteri di valutazione 
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Mar. 27-03-12 5CGP  2ASC  5BT 14.30  -15.40 
4BGP  4AZ  3AGP 15.40 – 16.50  
5BGP  5AZ   16.50 – 17.30 
4AGP  5EZ   17.30 -  18.40 

Merc. 28-03-12       
1CLG  3BGP     3AZ 4BT 14.30  -15.40 
2CLG  3DGP  3BT 15.40 – 16.50  
5F  3CGP       3CT 16.50 – 17.30 
4F    4CT 17.30 -  18.40 
      

Giov. 29-03-12  1ALG  2CT  2F 14.30  -15.40 
 2ALG  1CT  3F 15.40 – 16.50  
1BLG  1BT  1F 16.50 – 17.30 
2BLG  2BT  1G 17.30 -  18.40 
      

                                                                                RICEVIMENTO GENITORI 
Giov. 12/04/2012       Classi: Sedi  Centrale e Cavalletto                                 in sede Centrale 14.30 – 17.30 
Mart. 17- 04 -12                                           RIUNIONE DI DIPARTIMENTO 

o.d.g.:  
Accordi sulle proposte  di adozione libri di testo ( compilazione schede) 
Classi del biennio Liceo artistico per la grafica 
Classi del biennio Tecnico per il turismo  

ore  14.00 -15.00    
ore  15.00 -16.00   

Classi del biennio servizi commerciali e IPIA Fotografia 
Classi del monoennio professionale e biennio Post-qualifica professionale 

ore  16.00 -17.00   
 

MAGGIO 
                            CONSIGLI DI CLASSE (Ultimi 10’ con rappresentanti componenti C.d.C.) 

    o.d.g.: 1. adozioni libri di testo 
 MERC. 02-05/2012 1ALG  2CT  2F 14.30  -15.00 

2ALG  1CT  3F 15.00 – 15.30  
1BLG  1BT  1F 15.30 – 16.00 
2BLG  2BT  1G 16.00 -  16.30 
5F  3CGP      3AZ 3CT 16.30 – 17.00 
4F  3BGP  4CT 17.00 -  17.30 
 

 GIOV. 03/05/2012 1CLG  3AGP  3BT 14.30  -15.00 
2CLG 4Agp 3DGP  4BT 15.00 – 15.30  
5CGP  2ASC  5BT 15.30 – 16.00 
4BGP  4AZ  5Ez 16.00 -  17.30 
5BGP  5AZ   17.30 – 18.00 

 CONSIGLI DI CLASSE (solo classi 5) 
o.d.g.:  1. Stesura del documento per Esami di Stato 

Giov. . 10/05/2012                5 Az 14.00 – 15.00 Giov. 10/05/2012 5 F 14.00 – 15.00 
               5Ez 15.00  -16.00    
               5 Bt 16.00 – 17.00    
               5 Bgp 17.00 -18.00    
               5 Cgp 18.00 -19.00    

 
Sabato 12/05/ 2012  TERMINE  ATTIVITA’ ANNUALE INTERVENTI DI SOSTEGNO 
Sabato 12/05/2012 TERMINE RICEVIMENTO SETTIMANALE DOCENTI 
23  -  31/05/ 2012                                              PROVE STRUTTURATE CLASSI  TERZE                               
 
Mart. 22/05/2012 

COLLEGIO DOCENTI 
O. d. g. :        
1. Approvazione verbale seduta precedente ; 
2. Comunicazioni del D. S.; 
3. Adozione libri di testo a. sc. 2012/2013; 
Scrutini finali: a)Criteri di ammissione per le classi quinte; 
                       b)Criteri di ammissione delle classi terze 
                         (giudizio analitico, giudizio di ammissione);   
c)Criteri generali per l’assegnazione del credito scolastico e formativo. 

Ore 15.00-16.30 

I docenti impegnati, nella prima e nella seconda prova integrata per l’Esame di 
qualifica delle classi terze, si accordano per predisporre le prove per indirizzo, da 
consegnare in Vice-presidenza entro il 31 maggio. 

16.30-17.30 
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 SCRUTINI DI AMMISSIONE CLASSI TERZE 
Lun.. 04/06/2012 3Agp 14.00 -15.00  MAC 1 

3Bgp 15.00- 16.00  MAC 2 
3Cgp 16.00-17.00  MAC 1 
3Dgp 17.00- 18.00  MAC 2 

   
3Ff 14.00 -15.00  MAC 1 

Mart. 05/06/2012 3Bt 15.00- 16.00  MAC 2 
3Ct 16.00-17.00  MAC 1 
3Az 17.00- 18.00  MAC 2 

  
 
Giov.. 07/06/2012 

 
PRIMA PROVA – ESAMI DI QUALIFICA 

 
Ven. 08/06/2012  

 
SECONDA PROVA – ESAMI DI QUALIFICA 

 
Sabato. 09/06/2012 

 
Eventuale Prova orale 

Sabato 09/06/2012 Consegna Relazione finale Progetti /Attività (Ufficio Protocollo) 
Sabato 09/06/2012 Termine dell’attivita’ didattica 

Lun. 11/06/2012 5AZ 8.00  – 9.30  MAC 1 
5EZ 9.30 – 11.00  MAC 2 
5Bt 11.00 - 12.30  MAC 1 

4f 12.30 –14.00  MAC 2 

 
5 F 15.00 –16.30 MAC 2 

5Bgp 16.30  -18.00  MAC 1 
5Cgp 18.00 - 19.30  MAC 2 

   
Mart. 12/06/2012 1AL 8.00 –  9.30  MAC 2 

2ALg 9.30 – 11.00 MAC 1 
4Agp 11.00  -12.30  MAC 2 
1CLg 12.30 –14.00  MAC 1 

 
2CLp 15.00 –16.30  MAC 1 
1BLg 16.30  -18.00  MAC 2 
2BLg 18.00 - 19.30  

   
Giov. . 14/06/2012 4Ct 8.00 –  9.30  MAC 1 

4Bt 9.30 – 11.00  MAC 2 
1Bt 11.00  -12.30  MAC 1 
2Bt 12.30 –14.00  MAC 2 

 
4Az 15.00 –16.30  MAC 1 
2Ct 16.30  -18.00  MAC 2 
1Ct 18.00 - 19.30  MAC 1 

   
venerdì   15/06/2012 4Bgp 8.00 –  9.30  MAC 1 

2Ff 9.30 – 11.00  MAC 2 
1Ff 11.00  -12.30  MAC 1 
1Gf 12.30 –14.00  MAC 2 

 
2 A s.c. 15.00 –16.30  MAC 1 

3Bt 17.00  -18.00  MAC 2 
3Ct 18.00 - 19.00  MAC 1 

   
sabato. 16/06/2012 3Ff 8.00 – 9.00  MAC 1 

3Az 9.00  -10.00  MAC 2 
3Agp 10.00 –11.00  MAC 1 
3Cgp 11.00 - 12.00  MAC 2 
3Bgp 12.00- 13.00  MAC 1 
3Dgp 13.00 – 14.00  MAC 2 
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   Data da definire 

             
                  Riunione Preliminare degli Esami di Stato 
 

 

 Data da definire                COLLEGIO DOCENTI* 
O. d. g.: 
1. Approvazione verbale precedente ( depositato in entrambe le  
    sale insegnanti dell’Istituto); 
2.. Comunicazioni del D.S.; 
3. Risultati degli scrutini;  
4. Relazioni delle Funzioni strumentali e dei Referenti di Progetto; 
5. Calendario corsi di recupero e prove di verifica; 

15.00 – 17.00 

                          Servizio di presenza    8.30 – 12.30 
 
30/06/12 

    TERMINE CONSEGNA PROVE PER Giudizio sospeso  
     IN VICE-PRESIDENZA 

 

02/07/12 -13/07/12 O. M. 92:  Interventi di sostegno e di recupero post II° 
Quadrimestre 

8.00 -13.00 

 
10/07 - 14/07/2012 

Corsi di Raccordo Passaggi all’interno del Sistema 
dell’istruzione Passaggi tra il Sistema dell’istruzione e 

quello della Formazione 

 
8.00 -13.00 

29/08/2012 
07/09/2012 

Prove di recupero per giudizio sospeso e scrutini finali 
Prove Esami integrativi, Idoneità, Colloqui 

Esami di Qualifica seconda sessione 

      8.00 – 17.30 

 
 
 
 
 
NOTE 

 La presenza alle riunioni è obbligatoria, fatta salva giustificazione scritta per malattia, aspettativa e permessi, 
che va documentata. Ogni altro impegno (viaggi, attività integrative, aggiornamento ecc.) va reso compatibile 
con il rispetto del presente calendario. 

 Gli insegnanti che avessero impegni di lezione o di riunioni pomeridiane in altre scuole, devono far avere 
comunicazione scritta da parte degli Istituti interessati allo  scrivente. 

 I docenti impegnati nei Consigli di Classe per più di 40 ore devono concordare con il D. S. il piano annuale di 
presenze alle riunioni. 

  I docenti con più scuole lo concorderanno sulla base della percentuale del monte ore di cattedra. In ogni caso 
non si potranno escludere:   - consigli di classe dove si è designati come coordinatore  

                                                        - riunioni classi 3 e 5  relative a esami 
 La data di eventuali altri Collegi Docenti verrà comunicata successivamente. 
 Qualsiasi variazione al presente calendario verrà tempestivamente portata a conoscenza, tramite apposito 

comunicato 
 I Coordinatori di classe sono fin d’ora delegati, dal Dirigente Scolastico, a presiedere le sedute dei consigli di 

classe, in sua assenza. 
 Si ricorda che l’esercizio della libera professione deve essere autorizzato dal D. S., come qualsiasi altro tipo di 

incarico dovesse essere assunto. 
  I docenti hanno l’obbligo di prendere visione per conoscenza e norma delle disposizioni emanate dall’Istituto. 
 Le sedute dei Consigli di classe non potranno protrarsi oltre i 15 minuti, quelle del Collegio Docenti oltre i 30 

minuti. Al verificarsi di tali condizioni le sunnominate sedute dovranno essere aggiornate.                                                                                
 Verificare gli orari di convocazione collegandosi al sito della scuola o con comunicazione di servizio.                                                                                                     

 
 Date da verificare                                                                                                                                                                                

                                                                                               Il Dirigente Scolastico                                                                                                                               

                                                                                           Prof. Giovanni Maria Polato 

 
           L. C.  

 

 


